
運営

委員会
来校回数/月

平日夕方/土

日/校外活動
活動内容

窓口

（３名）
出席 ２～３

平日夕方/

校外（任

意）

入学式、卒業式、離退任式、新入学児童保護者説明会等に出席。その他学校行事の手伝い。PTAサークルの窓口。儀礼用品の手配。

PTA会議室・所有備品の管理。講演会出席（任意）、「母と女性教職員の会」出席(年１回）。学年学級委員会(年約5回)。会計監査(年2

回）。総会前は集合回数増える可能性あり。　学校行事の動きを把握でき身近に感じられ、他学年保護者との交流も多いです。

運動会・

児童館・

イベント

（３名）

出席 ０～１

運営委員会本部としての活動。運動会の事前準備および当日の巡回等業務。係会議出席。

係主体のイベント「ぎりっこフェスティバル(11月)」や「ドッヂボール大会(12月)」について本部へ報告及び必要に応じて当日の手伝い。

他学年の保護者と交流が持て学校の様子が分かります。2学期は忙しいです。運動会・イベントの当日は仕事の性質上子どもの同伴不可。

地区巡視

（１名）
出席 0

委員会の開催。地区巡視係・パトロール係の連絡調整役。校外部より1年間のスケジュールをもらい、係へ連絡。学校より交番の日パト

ロールのスケジュール連絡があり、係へ連絡。係より活動報告を受け取り、運営委員会へ報告。通学路危険個所の見回り(5月 AM)、運動会

係会議参加。腕章の貸出し及び管理。メールでのやり取りが主な仕事。パトロールの中止連絡が直前に来るので注意が必要です。５月危険

個所見回りと運動会当日は子ども同伴不可。

出席 １~２

PTA会費の徴収・管理・運営、会費集金に関するお知らせや封筒の作成配付。予算案・会計報告書の作成。各担当への予算配付、事務用品

購入についての支払い（学期に１回）、入金・引出し・帳簿管理。　※通帳管理と帳簿管理を2人で分担。 内容はわかりやすく整理されて

おり 初めてでも安心。会費集金で１学期は忙しいですが2,3学期は活動は少ないです。会費集金日はお金を扱うため子ども同伴不可。

出席 １~２

運営委員会議事録・運営委員会だよりの作成、PTA総会議事録・資料作成、消耗品の発注、印刷機器の維持管理、各種書類作成・配付

※家庭にパソコンがあり作業できる方（Excel,Wordを使用）。運営委員会だよりの原稿は基本的に窓口と各担当の方からいただく。

３学期は書類の修正と印刷作業で忙しいです。家での作業が多いので小さい子がいたり働いている方も時間が作りやすいです。

運営

委員会
来校回数/月

平日/土日/校

外活動
活動内容

出席 0

平日午後又

は夕方(年10

回)/土日/校

外

・青少年育成協力会（藤沢東部地区・むらおか）の理事として会議に出席　　　　・地区のイベント等のお手伝い

・会議は平日午後または夕方（東部地区は青少年会館にて、むらおか地区はむらおか公民館にて）　・その他、古切手収集

地域がどのように子どもと関りを持ってくれているかが分かります。郵送されてくる資料があり情報共有と書類管理に少し手間取ります。

地区イベント当日は仕事内容によっては子ども同伴不可（火を扱うものなど）。

出席
0

（必要に応じて）

平日午前/

土日/校外

村岡地区区域内の小・中学校で行われる「村岡子ども相互支援会議」出席（年10回程度、平日午前中）、その内１回は大鋸小学校で開催さ

れます。地区のイベント等のお手伝い(主に土日祝日)。　　他校や地域団体と交流できるので、それぞれの取組が分かり学校教育を取巻く

環境を広い視野で見ることができます。地区イベント当日は仕事内容によっては子ども同伴不可（火を扱うものなど）。

運営

委員会
来校回数/月

平日夕方/土

日/校外活動
活動内容

代表者　１名

出席
１~２

年数回（今年度「だいぎり」「先生紹介号」2回）の広報紙を発行します。広報紙の発行に向けて、行事から次年度の先生紹介号までの取

材・撮影・編集が必要となる。※次年度５月中旬まで活動あり。※その年度に集まったメンバーで、活動日程は決めることができる。

行事の撮影で子どもたちの雰囲気を知ることができます。撮影時は子ども同伴不可。編集作業時は子ども同伴可。

代表者　１名

出席
１~２ ☆１

イベント企画・開催（年２回程度）　イベント前の打ち合わせ、参加者募集のお知らせ配布、イベント当日の運営。鍵盤ハーモニカの貸出

年数回の通知発行、６年生から回収した鍵盤ハーモニカを新・一年生に貸出す。　☆１　開催日・開催時間・開催場所による。

イベント開催まで忙しいですが企画と実行は楽しく協力し合って活動できます。イベント内容によっては子ども同伴不可。

裏面もご覧ください

可

子ども同伴可

否

可

可

子ども同伴可

否

可

可

可

可

三者連携担当
（２名）

広報委員
（８名）

福利厚生委員
（８名）

※１　本部7名は運営委員会事前会議出席、運営委員会・PTA総会進行、学年学級委員会出席、運動会当日の手伝いも行います。

書記

（3～５名）

会計

（２名）

※

１

本
部

青少協担当
（２名）

可

子ども同伴可

否

可

運営部

校外部

P T A 役 員 ・ 係 紹 介

専門部



運営

委員会
来校回数/月

平日夕方/土

日/校外活動
活動内容

５月、１月

（☆２）

校外(5,6,2

月 ☆３)

☆２地区巡視委員会準備打合せ：年２回（５月,１月委員会開催前に2時間程度）☆３地区巡視委員会の開催：年２回（6月,2月｡9時～11時

30分）　☆３　通学路の危険箇所の点検と改善要請：5月の巡視（子供会、教頭と通学路の危険箇所マップをもとに巡回10時～12時頃ま

で）をもとに危険箇所マップの見直し、資料作成（通学路点検要望書の作成、提出）・プール開始前の近隣挨拶：23軒（90分程度）

・地区巡視委員会準備打合せ：年２回（委員会開催前に2時間程度）　・自転車プラカードの申し込作業（手紙作成、配布）

５月の危険個所見回りなど仕事内容によっては子ども同伴不可。

0
平日夕方/

校外

・運動会当日のパトロール（2019年度より活動あり）・年13回程度のパトロールに1回2名で参加。パトロールの所要時間は集合（村岡公

民館または青少年会館）から2時間以内、5月上旬には年間日程の連絡あり。パトロール後、指定の報告書に記入し、本部地区巡視へ提出。

一人あたり年2回程度のパトロール参加。　11月：交番の日パトロール、8月,12月：青少協パトロール(７月：１７～１９時、８月：１９時

～２１時、それ以外：１４時～１６時)

他の小・中学の先生方から学校の様子を聞けます。危険個所が実際に分かります。自転車があると便利です。子ども同伴不可。

☆４

年6回程度の大鋸児童館運営委員会に代表者2名が出席、年2回のぎりっこフェスティバル実行委員会に出席・当日模擬店出店、年4回程度の

係打ち合わせ、ドッヂボール大会の開催、運動会前日・当日の手伝い。　☆４　来校月は4月、6月、9月、10月、11月（各１回）

運動会-ｲﾍﾞﾝﾄの当日は仕事の性質上子どもの同伴不可。準備は子ども同伴可。他学年の保護者や児童館、地域の方と交流が持てます。

年４~５

各学期末の会計監査（各部の会計が提出する台帳をチェックする）、会計の作成した決算書の確認など（年4回前後＋総会時）、

会計監査の日程決め、日程のお知らせ作成・配付（１学期中に２回）、会計監査日前に確認等のお知らせメールを送信。

PTA会費の使途や配分の適正具合を確認し、しっかりとお金の管理ができます。

運営

委員会
来校回数/月

平日夕方/土

日/校外活動
活動内容

代表者　１名

出席
０～2

校外(基本

なし☆５)

・学年学級委員内で代表２名、書紀１名、会計１名を決定

・学年学級委員会開催・　年5回(1学期３回、2学期１回、3学期１回)+PTAカード集計3学期1回（9:30～11:30頃まで）

・学年親睦会開催・・・年1回（各学年ごと）日程は年度始めに決定、・茶話会開催・・・年1回以上（各クラス毎）※学年単位でもOK。

・学年学級だよりの発行、懇談会の進行、親睦会,茶話会の企画,開催、連絡網を回す、PTAカードを作成,配付し役員を選出。

・学年学級委員会では懇談会で挙がった意見について話し合う。　　☆５　学年親睦会の景品買い出しを行うことあり

横のつながりができます。12月から３学期にかけて忙しいです。

必用に応じて

出席
0

平日夕方/

土日/校外

活動

「東部地区青少年育成協力会理事会」に2ヶ月に1度出席。毎月1回、大鋸小学校から藤沢駅周辺までのパトロールを実施。各種イベント・

講演会に出席。

※理事会１３時頃～　　キャンペーン１５時～　　パトロール夏期１６時～　    冬期１５時～

※イベント・・・5月子供フェスティバル　 8月サマーイベント      10月藤沢公民館祭り

　　　　　　　         11月青少年会館祭り  　12月もちつき大会　    1月JUMP UP U-20

※青少年指導員のイベント多数あり。それぞれ担当を決め、出席できる所を調整し合っている。学校外の活動となり広く地域の方々と協力

して取り組むことができる。他校の保護者と情報交換や交流ができます。イベントは子連れ参加可。イベント以外のパトロールは不可

運営委員会は月１回 午前開催（年10回）、年度の初めに年間日程が出ます。

「PTAカード」記入の際の参考にして頂き、PTA活動に積極的な参加を宜しくお願い致します.

裏面もご覧ください

可

可

可

否

可

可

子ども同伴可

否

子ども同伴可

否

運動会・児童館・
イベント係
12名

（新２，３，４年生）

会計監査係
3名

（新３年生）

学年学級
（各クラス２名）

青少年指導員
（１名）

＊任期は２年

地区巡視係
3名

（新４年生）

パトロール係
12名

（新５，６年生）

現任期：2018年４月-2020年３月(次期2020年5月-2022年３月：募集締切済）

※青少年指導員は藤沢市委託職員としての活動となります。校内のPTA役員とは別の

募集となり、任期は２年です。２年に１度、11月頃に募集用紙を配布しています。

大鋸小PTA役員を２年分引き受けていただいた実績となります。

係


